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临时用电申请流程
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附件1

工  作  流  程
	单位名称
	
	流程名称
	临时用电申请流程

	层次
	
	任务概要
	临时用电申请流程

	单位
	使用部门
	电工组
	安全员
	公司领导

	节点
	A
	B
	C
	D

	1

2

3

4

5

6


	

	公司名称
	
	密级
	
	共 1 页  第 1 页

	编 制
	
	批  准
	
	签发日期
	


表单编号：
工 作 标 准
	任务名称
	节 点
	工作程序、重点及标准
	相关资料

	临时
用电
申请
	A2
	程序：使用人需规范填写临时用电申请表
	

	
	
	重点：必须写明具体使用原因,使用位置, 
	

	
	
	使用期限等事项
	

	
	
	标准：《临时用电申请表》
	

	
	
	
	

	审核
	A3
	程序：使用部门领导审核
	

	
	
	重点：审核确认临时用电的用途,位置是
	

	
	
	否正确
	

	
	
	
	

	审批
	B3
	程序：生产办安全员批准
	

	
	
	重点：审核确认临时用电是否安全、合理
	

	
	
	
	

	审批
	C3
	程序：(超过一周)需经理助理签字审批
	

	
	
	重点：长时间的临时用电需公司领导审批
	

	
	
	
	

	批准
	D3
	程序：(超过一个月)需总经理签字批准
	

	
	
	重点：
	

	
	
	
	


附件2:
临时用电申请表
表单编号：

	使用部门
	

	申请原因
	申请人:

	使用位置
	

	使用期限
	20   年   月  日  时   分     月   日   时    分

	使用部门领导意见
	主任:        日期:

	安全员

意见
	安全员:        日期:

	
	电工:        日期:

	公司领导(长时间)
	领导签字:        日期:


申请人(第一联)   安全员(第二联)      (第三联)
是





是





结束





拆  线





接  线





批准





审批








审批





审核





填写申请表





开始








长时间时





是





是





否





否





否





否








